附件2：

科研项目现场结题验收评审工作要点

一、任务书约定指标完成情况

严格对照任务书，核实技术指标、经济指标和社会效益指标的完成情况。重点关注与项目直接相关的核心成果。

各项指标完成情况的对应佐证材料。

二、科研活动真实性

（一）设备购置。抽查核实购买的仪器设备型号是否与合同发票一致，购买时间是否在任务实施期内。

（二）数据记录。抽查核实与项目研究相关的仪器设备使用记录、实验记录等原始数据以及燃料、材料、动力的消耗（分摊标准及消耗合理性、领用记录）情况等。

（三）材料购买。抽查核实购买材料的出入库记录、研究记录以及资金使用情况等。

（四）人员费用。抽查核实专家咨询费、劳务费、绩效支出等情况。

三、科研活动相关性

（一）任务相关。对归集的购买仪器设备、材料，开支的测试化验费与项目研究的相关性进行总体判断；研发活动相应的支出、形成的成果和第三方证明等，是否在项目实施周期内。

（二）经费相关。抽查相关检验测试资料，判断测试化验费等经费支出是否与项目研究开发任务密切相关。

（三）人员相关。项目组成员调整是否履行程序，归集的人员费用应限于项目组成员；外聘研发人员、内部研发人员要核实劳务合同或劳动用工合同。

四、财务抽查重点

（一）制度建设情况

1、科研项目资金管理制度是否健全。

2、制度内容是否与中办发〔2016〕50号、渝委办发〔2017〕31号文件等中央和我市科研项目资金管理政策相一致。

（二）项目资金管理使用规范性

1、是否对项目经费进行单独核算。

2、财务票据的完整合法性。

3、支出科目、支出比例是否符合规定及预算要求，调整预算是否履行相关调整审批程序。

4、支出内容是否与项目研究相关联，是否存在浪费情况。

5、是否存在违规划拨转移项目经费情况。

6、是否存在截留、挤占、挪用项目经费等情况。

7、间接费用中绩效支出情况，相关发放标准对应的制度规定制定情况。

8、“劳务费”、“专家咨询费”发放情况。
五、项目单位（合作单位）财务资料准备清单
	需提供的财务资料清单
	备注

	1
	承诺书
	（格式见通知附件，打印后签章）　

	2
	项目任务书及其补充任务书
	（复印件）　

	3
	与合作单位签订的子任务合同协议以及预算分解情况
	（复印件）　

	4
	项目实施情况简要说明
	（格式见通知附件，纸质件）　

	5
	实际参加项目研究工作的成员名单，临时引进的项目组人员提供劳务合同，内部研发人员提供人员的劳动用工合同。
	（含任务分工和联系方式，电子版）　

	6
	项目单位科研项目管理制度文件
	正式执行的文件　

	7
	科研项目研发费用归集汇总表（格式见通知附件）
	涉及研发投入的单位分别填写，项目单位汇总

	8
	科研项目研发费用明细账统计表（格式见通知附件）
	按照归集表所列事项及相关规定的科目进行排列，并小计、合计。

	9
	项目专项经费、配套研发经费的财务核算明细账（纸质及电子版）
	与财务会计系统保持一致，专项、配套必须分开

	10
	涉及该项目经费收支的所有记账凭证册本（包含会计凭证和原始凭证，个别重要合同等单独存放的佐证材料，需提供原件，仅在检查现场使用）
	特殊情况不能提供原件的，需提供复印件或者照片

	11
	项目设备清单（纸质及电子版）；单价5万元及以上设备的采购合同、支出记账凭证及所附的报销单、发票等所有原始凭据（复印件）
	均小于5万的，需复印三笔最大的开支情况

	12
	消耗数量过多或单位价格较高、总费用在5万元及以上材料的采购合同、支出记账凭证及所附的报销单、发票等所有原始凭据（复印件）
	均小于5万的，需复印三笔最大的开支情况

	13
	数量过多或单位价格较高、总费用在5万元及以上的测试化验/加工服务的合同协议、支出记账凭证及所附的报销单、发票等所有原始凭据（复印件）
	均小于5万的，需复印三笔最大的开支情况

	14
	其他单笔在5万元及以上的支出相关合同或协议、支出记账凭证及所附的报销单、发票等所有原始凭据（复印件）
	均小于5万的，需复印三笔最大的开支情况

	15
	部分劳务费支出的记账凭证及所附的签领单等所有原始凭据（复印件）
	三笔最大的开支凭证及其附件

	16
	部分专家咨询费支出的记账凭证及所附的签领单等所有原始凭据（复印件）
	三笔最大的开支凭证及其附件

	17
	人员支出涉及的人员名单调整程序、人员调整事项分工、人员费用计算汇总表
	分年度按月份填列

	18
	其他根据检查需临时提供的资料（现场提供即可）
	　

	  注：1.提供的所有纸质资料均需加盖公章。

      2.项目单位应当逐项比照检查资料提供情况。


